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EKA.O4. Prowadzenie

dokumentacji w jednostce Absolwent szkoty prowadzacej ksztatcenie w zawodzie technik ekonomista

powinien by¢ przygotowany do wykonywania zadan zawodowych:

organizacyjnej w zakresie kwalifikacji EKA.O4. Prowadzenie dokumentacji w jednostce
EKA.05. Prowadzenie organizacyjnej:
spraw kadrowo-ptacowych a) stosowania przepiséw prawa w prowadzeniu dziatalnosdi,
i gospodarki finansowej b) prowadzenia dokumentacji biurowej i magazynowej,
jednostek organizacyjnych ¢) prowadzenia dokumentacji procesu sprzedazy,
d) gospodarowania rzeczowymi sktadnikami majatku,
Ksztatcenie w zawodzie TECHNIK e) sporzadzania biznesplanu;
EKONOMISTA odbywa sie: i
* w piecioletnim technikum; w zakresie kwalifikacji EKA.O5. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych
* na kwalifikacyjnych kursach i gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych:
zawodowych. a) prowadzenia rekrutacji i selekcjonowania kandydatéw do pracy,
b) sporzadzania dokumentacji kadrowej,
c) prowadzenia spraw zwigzanych ze swiadczeniami socjalnymi,
d) rozliczania wynagrodzen i skkadek pobieranych przez Zaktad

Ubezpieczen Spotecznych,

prowadzenia analizy zatrudnienia i wynagrodzen,

prowadzenia ewidencji podatkowych i rozliczer podatkowych,
prowadzenia rozliczen finansowych z kontrahentami i podmiotami
rynku finansowego.
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